ТИПОВОЙ ДОГОВОР 
закупки  услуг по архивной обработке документов 
ТОО «Казахстанско-Китайский Трубопровод», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице  Генерального директора Го И, действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________, в лице ________________, действующего на основании ___________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, совместно именуемые Стороны, на основании _______________________заключили настоящий договор Закупки  услуг по архивной обработке документов (далее - Договор) о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по архивной обработке документов Заказчика, включающие в себя определение и уточнение фондовой принадлежности документов и дел, систематизацию дел и другие услуги, указанные в приложении 1 к Договору (далее Услуги), а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежащим образом оказанные Услуги   на условиях, предусмотренных Договором.

1.2. Услуги оказываются по месту нахождения Заказчика.

1.3. Услуги оказываются  в срок до 31 декабря 2012 года.
2. Стоимость Услуг и порядок расчетов

2.1. Общая сумма Услуг Исполнителя, оказываемых по условиям Договора, составляет __________________ (__________________________) тенге, с учетом НДС, и не подлежит изменению в сторону увеличение в течении всего срока действия Договора.

2.2. Оплата за оказанные Услуги производится Заказчиком по факту оказания Услуг, при условии выполнения Исполнителем всех обязательств по Договору, отсутствия у Заказчика претензии к срокам и качеству оказанных Услуг, в течение 20 (двадцати) календарных дней с даты  подписания Сторонами акта оказанных услуг в соответствии с приложением 3 к Договору, предоставления Исполнителем оригинала надлежащим образом оформленного счета-фактуры (с указанием в нем номера и даты заключения Договора) и расчета доли местного содержания в объеме оказанных Услуг в соответствии с Единой методикой расчета организациями местного содержания при закупке услуг, утвержденной Постановлением Правительства Республики Казахстан от 20 сентября 2010 года №964 (далее – Единая методика), по форме в соответствии с приложением 2 к Договору.
2.3. В течение 5 (пяти) рабочих дней после оказания Услуг, Стороны подписывают акт сверки взаиморасчетов.

2.4. После надлежащего оказания Исполнителем Услуг, между Сторонами составляется и подписывается акт оказанных услуг.
3. Обязанности Сторон

3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. оказать Услуги надлежащим образом в соответствии с условиями Договора и приложением 1 к Договору;

3.1.2. предоставлять Заказчику полную и точную информацию об оказываемых Услугах;

3.1.3. соблюдать все требования, связанные с охраной интеллектуальной собственности;

3.1.4. в течение 1 (одного) рабочего дня, после оказания Услуг надлежащим образом, предоставить Заказчику подписанный со своей стороны акт оказанных услуг, составленный по форме в соответствии с приложением  3 к Договору, и выставить соответствующий счет-фактуру;
3.1.5. не публиковать, не разглашать, не продавать, не дарить, не отчуждать в иной форме и не передавать третьим лицам без письменного согласия Заказчика сведения, информацию и научно-технические результаты, полученные при оказании Услуг;
3.1.6. предоставить Заказчику расчет доли местного содержания в оказываемых Услугах в      

 соответствии с Единой методикой на условиях Договора, по форме в соответствии с
       приложением 2 к Договору, с приложением копий сертификатов происхождения товара
       формы СТ-KZ (при их наличии), документа, содержащего сведения о доле фонда    

       оплаты труда казахстанских кадров в общей численности работников Исполнителя за   

       подписью  первого руководителя и документа, содержащего сведения о доле фонда    

       оплаты труда
       казахстанских кадров в общей численности работников субподрядчиков, в случае их
       привлечения;

3.1.7. ежеквартально до 2 (второго) числа месяца, следующего за отчетным кварталом, предоставлять подписанный со своей стороны акт сверки взаиморасчетов за отчетный квартал.

3.2. Исполнитель вправе:

3.2.1. требовать от Заказчика оплаты надлежащим образом оказанных Услуг в соответствии с условиями Договора;

3.2.2. в рамках исполнения Договора, после предварительного, письменного согласования с Заказчиком заключать договоры субподряда со специализированными организациями, обладающими соответствующими лицензиями;
3.2.3. досрочно выполнить работу.
3.3. Заказчик обязуется:
3.3.1. принять надлежащим образом оказанные Услуги;

3.3.2. своевременно оплатить Услуги Исполнителя в размере и на условиях, предусмотренных в  Договоре.

3.4. Заказчик вправе:

3.4.1. контролировать оказание Услуг, не вмешиваясь хозяйственную деятельность Исполнителя, за исключением случаев, прямо предусмотренных Договором;

3.4.2. требовать немедленного отстранения от оказания Услуг, посредством письменного уведомления Исполнителя, любого работника Исполнителя, который будет признан некомпетентным, неорганизованным, находящимся под воздействием алкогольного или наркотического опьянения или будет неудовлетворительно выполнять свою работу, или по любым другим обоснованным причинам;
3.4.3. удержать суммы штрафных санкций, предусмотренных Договором, из сумм, подлежащих оплате Исполнителю;

3.4.4. требовать от Исполнителя всю необходимую информацию по вопросам местного содержания;

3.4.5. требовать расторжения Договора в одностороннем порядке  и полного возмещения  Исполнителем причиненных убытков в случае не оказания или ненадлежащего оказания Услуг.

4. Ответственность Сторон

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

4.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору   Заказчик вправе взыскать штраф в размере 0,1% от стоимости Услуг за каждый день просрочки, но не более 10% от общей стоимости Услуг по Договору.

4.3. При несоблюдении сроков оплаты, Исполнитель имеет право начислить Заказчику штраф в размере 0,1% от просроченного платежа, за каждый день  просрочки, но не более 5% от суммы задолженности.
4.4. Уплата пени, штрафа и неустойки не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по Договору.

5. Обстоятельства непреодолимой силы (Форс-Мажор)

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если это явилось следствием возникновения обстоятельств непреодолимой силы (пожары, войны, мятежи, забастовки, наводнения, землетрясения и другие стихийные бедствия), при условии, что эти обстоятельства не зависели от воли Сторон и сделали  невозможным  исполнение своих обязательств по  Договору, для любой из Сторон.

5.2. Срок исполнения обязательств по Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали обстоятельства непреодолимой силы, а также последствия, вызванные этими обстоятельствами. 

5.3. Любая из Сторон, при возникновении обстоятельств непреодолимой силы, обязана, в течение 5 (пяти) дней с даты их возникновения, информировать другую Сторону о наступлении этих обстоятельств в письменном виде. Данные обстоятельства должны быть подтверждены Торгово-промышленной палатой или уполномоченным органом Республики Казахстан. 

5.4. Не уведомление или несвоевременное уведомление лишает Сторону права ссылаться на любое вышеуказанное обстоятельство как на основание, освобождающее от ответственности за неисполнение обязательства.

5.5. Если невозможность полного или частичного исполнения Сторонами взятых обязательств  будет существовать свыше одного месяца,  то Стороны будут иметь право расторгнуть Договор и произвести взаиморасчеты.

6. Срок действия Договора

6.1. Договор вступает в силу с момента подписания Сторонами и действует по 31 декабря 2012 года, а в части взаиморасчетов, а также  обязательств, предусмотренных разделом 4 Договора,  до их полного и надлежащего исполнения Сторонами.

7. Конфиденциальность

7.1. Документация и любая информация передаваемая Сторонами друг другу по Договору, признается конфиденциальной и не будет ими опубликовываться и/или распространяться для всеобщего сведения, a также передаваться третьим лицам  без предварительного письменного согласия на то другой стороны, за исключением уполномоченных государственных органов, имеющих право требовать информацию по Договору в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

7.2. В  случае  обнаружения  условий  или  технических  средств, способствующих нарушению  конфиденциальности, Стороны немедленно ставят в известность друг друга.

                                                              8. Гарантии

8.1. Исполнитель гарантирует достоверность предоставляемой информации по расчету местного содержания в закупках, в рамках Договора. В случае предоставления недостоверной информации по расчету местного содержания в закупках Исполнитель несет ответственность в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

8.2. Исполнитель гарантирует:

-    надлежащее качество оказанных Услуг;

· соответствие оказанных Услуг условиям Договора, государственным стандартам,  нормативам и законодательству Республики Казахстан.

9. Порядок разрешения споров
9.1. Все споры и разногласия, возникающие при  исполнении Договора или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

9.2. В случае невозможности урегулирования споров и разногласий путем переговоров Стороны передают их на рассмотрение судебных органов, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

                         

10. Прочие условия

10.1. При подписании Договора Исполнитель в подтверждение своих полномочий на заключение и исполнение Договора представляет Заказчику копии следующих документов:

а)  устава; 
б)  свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

в)  статистической карточки; 

г)  свидетельства о регистрации налогоплательщика; 

д)  свидетельства о постановке на учет в качестве плательщика НДС.

10.2. В вопросах, не урегулированных Договором, Стороны руководствуются законодательством Республики Казахстан.

10.3. Ни одна из Сторон не имеет права передавать свои права или обязательства по Договору третьей стороне без письменного согласия другой Стороны.

10.4. Договор включает в себя следующие приложения, являющиеся неотъемлемой частью Договора:

приложение 1 –  техническая спецификация по оказанию услуг по архивной обработке документов ТОО «Казахстанско – Китайский Трубопровод»;
приложение 2 –  форма предоставления расчета доли местного содержания;
приложение 3 –  форма акта оказанных услуг.

10.5. Все изменения и дополнения к Договору, влекущие изменение обязательств Сторон, оформляются письменно, подписываются уполномоченными лицами Сторон и скрепляются печатями.

10.6. В случае изменения юридического адреса и других реквизитов какой-либо Стороны, она обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента таких изменений, письменно уведомить об этом другую Сторону.

10.7. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, на русском языке имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

11. Реквизиты Сторон

	ЗАКАЗЧИК:                                                                                     
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	ТОО  «Казахстанско-Китайский Трубопровод»
	

	Юридический адрес:

050008, РК, г. Алматы, пр. Абая, 109В
Тел.: 8(727) 331 33 10,

факс: 8(727) 259 08 77,

РНН 600 900 539 765

БИН 040 740 001 832

ИИК KZ936010131000037169,

БИК HSBKKZKX,

АО «Народный банк Казахстана», КБЕ 17
ИИК KZ379261802148648000,

БИК KZKOKZKX,

АО «Казкоммерцбанк»

Свидетельство о постановке на учёт по НДС серия  60001 № 0069687 от 18.09.2012 года
Генеральный Директор

_________________________ Го И   
М.П.
	


                                   


Приложение 1 
           к Договору закупки  услуг по архивной 

           обработке документов 

          ТОО «Казахстанско –  Китайский Трубопровод
                                                                        от «___» __________ 2012 года № _____
Техническая спецификация

услуг по архивной обработке документов 

ТОО «Казахстанско – Китайский Трубопровод»

1. Технические и качественные характеристики: 
При проведении научно-технической обработки архивных документов Потенциальный поставщик должен:

1) иметь и использовать собственные технические средства и канцелярские товары  (нитки для подшивки дел, иголки, шило, дрель, папка -скоросшиватель);

2) услуги должны оказывать по месту расположения архива Заказчика, по адресу: г. Алматы, пр. Абая 109В.
        
2. Перечень закупаемых услуг должен включать в себя нижеперечисленные услуги для регистров в количестве 1200 штук:

	№ 

п/п
	Наименование услуг
	Единица хранения

	1
	2
	3

	1
	Определение и уточнение фондовой принадлежности документов и дел (по представленным архивным описям  дел, а также по делам, находящимся на ведомственном хранении в хранилищах) за 2004-2005 годы:

- по определению и уточнению фондовой принадлежности документов постоянного срока хранения, по личному составу  Заказчика (за исключением проектно-сметной документации) в соответствии со сдаточными описями дел, принятых на ведомственное хранение в архив Заказчика, для чего необходимо изучить сведения  об образовании, реорганизации, задачах, функциях в структуре Заказчика  и изменения в них
	дело

	2
	Систематизация дел до проведения экспертизы ценности документов и дел Заказчика  за 2004-2005 годы: по годам, по срокам хранения, по годовым разделам и видам документов, сверка наличия документов и дел Заказчика 
	дело

	3
	В целях отбора документов, отнесенных к составу Национального архивного фонда РК в соответствии с Законом Республики Казахстан «О Национальном архивном фонде и архивах» и подготовки их к передаче на постоянное хранение в Центральный государственный архив необходимо проведение экспертизы научной и практической ценности документов Заказчика за 2004-2005 годы с полистным просмотром (документов постоянного хранения, по личному составу Заказчика  (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации)
	дело

	4
	Систематизация документов внутри дел Заказчика  (полистный просмотр каждого дела, систематизация заголовков в описи дел постоянного хранения, дел по личному составу Заказчика (за исключением проектно-сметной документации) в соответствии с хронологически-структурными и номинально логическими классификационными признаками: заголовки дел должны быть сгруппированы по году заведения, при этом внутри каждого года – в соответствии со структурой, установленной учредительными документами Заказчика за 2004-2005 годы, в том числе внутри каждого структурного подразделения - в порядке их расположения в номенклатуре дел Заказчика; формирование дел из россыпи документов, в том числе переформирование дел управленческой документации; из банковских документов, срок хранения у которых составляет 5 лет необходимо изъять документы с установленным сроком хранения - 75 лет (платежные поручения и списки физических лиц (работников) по перечислению обязательных ежемесячных пенсионных взносов  и социальных отчислений за 2004-2005 годы)
	100

листов



	5
	Составление заголовков дел постоянного хранения, дел по личному составу Заказчика  (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации) (на каждое сформированное дело необходимо составить полный с расшифровками заголовок с внесением в сводную опись за 2004-2005 годы и на титульный лист дела)
	заголовок

	6
	Подшивка дел (после проведения экспертизы ценности дел постоянного хранения, дел по личному составу Заказчика (за исключением  дел временного срока хранения, проектно-сметной документации), каждое дело подшивается на четыре прокола суровыми нитками  в соответствии с предъявляемыми архивными требованиями)
	дело

	7
	Документы временного срока хранения (1 год, 3 года, 5 лет, 10 лет), не подлежащие подшивке, размещаются на полках (без подшивки, систематизации и нумерации в соответствии с предъявляемыми архивными требованиями)
	дело

	8
	Нумерация листов (дела постоянного хранения, дела по личному составу Заказчика  (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации) за 2004-2005 годы необходимо пронумеровать и оформить «заверительные» надписи на каждое дело)
	не менее 50 листов

	9
	Оформление обложек дел и титульных листов (дела постоянного хранения, дела по личному составу Заказчика (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации) за 2004-2005 годы - необходимо оформить каждое дело с указанием наименования организации, составления заголовка дел, даты дела, срока хранения, листов в деле, архивного штампа)
	обложка

	10
	Простановка штампов и архивных шифров на обложках дел (дела постоянного хранения, дела по личному составу Заказчика (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации) за 2004-2005 годы необходимо сформировать по срокам хранения и описям в связки дел, подлежащих описанию и хранению с простановкой штампов на делах)
	дело

	11
	Написание ярлыков (дела постоянного хранения, дела по личному составу Заказчика  (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации) за 2004-2005 годы необходимо сформировать по срокам хранения и описям в связки дел, подлежащих описанию и хранению с простановкой штампов на делах)
	ярлык

	12
	Формирование связок дел, подлежащих хранению (дела постоянного хранения, дела по личному составу Заказчика (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации) за 2004-2005 годы необходимо сформировать по срокам хранения и описям в связки дел, подлежащих описанию и хранению с простановкой штампов на делах)
	связка

	13
	Составление описей дел с присвоением архивного номера каждому делу и указанием номера каждому делу и указанием номеров связок по комплектации (по завершению экспертизы ценности документов и дел): 

-опись № 1 дел постоянного хранения за 2004-2005 годы (в 4-х экземплярах); 

-опись № 1-л дел по личному составу за 2004-2005 годы (в 4-х экземплярах).
	заголовок

	14
	Составление предисловия к описям № 1, № 1-л Заказчика (в предисловии за период, охватывающий крайние даты включенных дел, излагаются сведения об образовании, реорганизации (ликвидации), задачах, функциях и структуре Заказчика и изменениях в них со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, распорядительные документы и поисковые данные архивных документов; информационном содержании дел, особенностях их формирования и систематизации; физическом состоянии и месте хранения описанных дел)
	предисловие

	15
	Оформление описей (каждая опись дел постоянного хранения, дел по личному составу Заказчика  (за исключением дел временного срока хранения, проектно-сметной документации) за 2004-2005 годы оформляется по форме в соответствии с «Правилами приема, хранения, учета и использования документов Национального архивного фонда и других документов ведомственными и частными архивами», утвержденными постановлением Правительства РК от 22 декабря 2011 года № 1583)
	опись

	16
	Составление акта о выделении документов подлежащих к уничтожению, не подлежащих хранению с истекшими сроками хранения выделяются к уничтожению только после согласования описи № 1 дел постоянного хранения за 2004-2005 годы, описи № 1-л дел по личному составу за 2004-2005 год с экспертно- проверочной комиссией Центрального государственного архива Республики Казахстан и экспертной комиссией  Заказчика.
 В акте сроки хранения, подпункты и пункты необходимо проставить на основании «Перечня документов, образую-
щихся  в деятельности АО «НК «КазМунайГаз» и его дочерних организациях, с указанием сроков хранения»,  утвержденного приказом президента АО «НК «КазМунайГаз» от 1 июня 2005 года и «Перечня типовых документов, образующихся в деятельности  государственных и негосударственных  организаций, с  указанием  сроков хранения», утвержденного постановлением Правительства РК от 26 декабря 2011 года № 1605).
	позиция

	17
	Составление акта о завершении упорядочения документов дел (по завершению научно-технической обработки документов и дел, и проведению всех видов работ за 2004-2005 годы необходимо составить акт о завершении упорядочения документов и дел)
	


Директор         ДДиП ГУП                                                        Ван Фу син

Заместитель    ДДиП ГУП                                                        Ж. Досмагамбетова 

Заместитель   ДДиП ГУП                                                         Д.Аукебаева

Согласованно:

Заместитель Генерального директора/ 

Заместитель Руководителя ГУП                                              С.Искендеров

Координатор   ГУП                                                                      Ван Шэнь-кэ                                                                         

                





















             Приложение 2 
      к Договору закупки  услуг по архивной обработке 

     документов ТОО «Казахстанско – Китайский Трубопровод»
от «___» __________ 2012 года № _____
Форма предоставления расчета доли местного содержания

Расчет местного содержания (КСу) в договоре на поставку услуг производится по формуле:
                                                      n              m   

                        КСу = 100% * [∑СТi*Кi+∑(СДj-CTj-CСДj)*Rj] / S,                      

                                                           i=1           j=1
где:
n - общее количество закупок товаров, приобретаемых поставщиком и субподрядчиками в целях исполнения договора закупки услуг;
і - порядковый номер закупки товара;
CTi - стоимость i-ого товара;

Ki - доля местного содержания в товаре, указанная в сертификате «CT-KZ»;

Ki = 0, в случае отсутствия сертификата «CT-KZ»;

m - общее количество договоров, заключенных в целях поставки услуги, включая договор между заказчиком и подрядчиком, договоры между подрядчиком и субподрядчиками и т.д.
j - порядковый номер договора;
СДj - стоимость j-oгo договора;
CTj - суммарная стоимость товаров, закупленных поставщиком или субподрядчиком в рамках j-ого договора;

ССДj - суммарная стоимость договоров субподряда, заключенных в рамках исполнения j-oгo договора;
Rj - доля фонда оплаты труда казахстанских кадров в общей численности работников поставщика или субподрядчика, выполняющего j-ый договор;

о закупке работы (услуги).
S - общая стоимость договора о закупке работы(услуги)
Исполнитель:
Заказчик:
                                                            
                  ТОО «Казахстанско-Китайский 

                                                                                         Трубопровод»

 Генеральный директор
   Генеральный  директор

______________________
                                              ______________
Приложение 3 
      к Договору закупки  услуг по архивной обработке 

     документов ТОО «Казахстанско – Китайский Трубопровод»
от «___» __________ 2012 года № _____
Акт оказанных услуг

Заказчик: ТОО «Казахстанско-Китайский Трубопровод»

Исполнитель: ​​​​​​ ___________________________ 

Основание: Договор № ____ от «___» __________2012 года

	№ п/п
	Наименование услуг                                     
	Ед.изм.
	Кол-во
	Цена  в тенге, без НДС 
	Стоимость выполненных услуг, без НДС
	Сумма НДС
	Стоимость выполненных услуг, c НДС

	1
	 Методики ведения раздельного учета доходов, затрат и задействованных активов Товарищества
	 
	 
	 
	
	
	

	
	Всего услуг на сумму:


	
	
	
	
	
	


Итого стоимость услуг: _______ (прописью), в том числе сумма НДС _____ ( прописью).
	Перечисленные услуги  выполнены в полном объеме, с требуемым качеством, проверены и приняты Заказчиком. Акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.


Исполнитель:
Заказчик:
                                                            
                  ТОО «Казахстанско-Китайский 

                                                                                         Трубопровод»

 Генеральный директор
   Генеральный  директор

______________________
                                              ______________
